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ЗРАЗОК




Міському голові
Моргунову С.А.
______________________________
                        назва   посади
______________________________
           сектору,  відділу,  департаменту 
___________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)



ЗАЯВА

	
Прошу надати мені щорічну основну відпустку (частину щорічної основної відпустки) тривалістю ____ календарних днів  з «___»______20__ року з виплатою матеріальної допомоги на оздоровлення.






_________________							_____________
(Дата)								       (Підпис)

















ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, 
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)


ЗАЯВА 


Прошу надати мені додаткову відпустку за вислугу років за _____ рік тривалістю ____ календарних днів з «___»______20__ року.


__________							_________
 	 Дата                                                        			        Підпис





















ЗРАЗОК


Міському голові
Моргунову С.А.

___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)


ЗАЯВА 


Прошу надати мені соціальну додаткову відпустку за _____ рік з «___»______20__ року.

До заяви додаю: копію свідоцтв про народження дітей /(копію посвідчення).




__________								_________
      Дата                                                        			       	      Підпис


















ЗРАЗОК


Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, 
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)


ЗАЯВА 


Прошу надати мені соціальну додаткову відпустку за _____ рік з «___»______20__ року.

До заяви додаю: 	копію свідоцтва про народження дитини;
довідку про перебування на обліку у відділі соціального захисту населення;
копію довідки органу РАГСу; 
довідку про склад сім’ї. 
                           	

__________							_________
 	 Дата                                                        			        Підпис




















ЗРАЗОК


  Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)


ЗАЯВА 


Прошу надати мені відпустку без збереження заробітної плати тривалістю ______ календарних днів з «___»______20__ року.

                           	

__________							_________
 	 Дата                                                        			        Підпис

























ЗРАЗОК


  Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА 


Прошу надати мені додаткову оплачувану відпустку тривалістю ___ календарних днів з «___»______20__р.  для участі в навчально-екзаменаційній сесії (лабораторно-екзаменаційній, екзаменаційній, для підготовки та захисту дипломної роботи) ______________________________________________________.
                                                                                              (назва вищого учбового закладу)

	До заяви додаю: довідку – виклик на сесію №______ від ______ 




__________							_________
 	 Дата                                                        			        Підпис


















ЗРАЗОК


Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА

Прошу надати мені матеріальну допомогу для вирішення соціально-побутових питань.



__________                                                               	_________
   Дата                                                                  		     	     Підпис




























ЗРАЗОК


  Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)





                                                                ЗАЯВА

	Прошу внести запис в усі облікові та кадрові документи про зміну прізвища з  Іванова на  Петрова  в зв’язку з одруженням (укладенням шлюбу, розірванням шлюбу).
	До заяви додаю копію паспорта та копію свідоцтва про одруження (укладення шлюбу, розірвання шлюбу).





	_____________									___________
		Дата										   Іванов


















ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
_____________________________________
  (Прізвище, ім’я, по батькові в родовому  відмінку)
 _____________________________________
                        (адреса проживання)
_____________________________________
                                 (телефон)


ЗАЯВА


Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору_____________відділу________________ управління __________департаменту _________________ за результатами конкурсу.








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)


















ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
_____________________________________
  (Прізвище, ім’я, по батькові в родовому  відмінку)
 _____________________________________
                        (адреса проживання)
_____________________________________
                                 (телефон)


ЗАЯВА


Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору_____________відділу________________ департаменту _________________ за результатами конкурсу, на період перебування основного працівника  ________  у відпустці для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку (у відпустці без збереження заробітної плати для догляду за дитиною).








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)
















ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, 
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА


	Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору__________ відділу___________ департаменту __________ як такого(у), що перебував(ла) у кадровому резерві, звільнивши мене з посади ___________ сектору __________ відділу ___________ департаменту __________ .








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)














ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА


	Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору__________ відділу___________ департаменту __________ як такого(у), що перебував(ла) у кадровому резерві, на період перебування основного працівника  ________  у відпустці для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку (у відпустці без збереження заробітної плати для догляду за дитиною), звільнивши мене з посади _____________ сектору __________ відділу ___________ департаменту ______________ .








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)












ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА


	Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору_____________відділу________________ департаменту _________________ як такого(у), що успішно пройшов(ла) стажування,  звільнивши мене з посади ___________сектору _________ відділу ___________ департаменту ____________.








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)














ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)



ЗАЯВА


	Прошу призначити мене з «___»________ 20__ року на посаду __________
сектору_____________відділу________________ департаменту _________________ як такого(у), що успішно пройшов(ла) стажування, на період перебування основного працівника  ________  у відпустці для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку (у відпустці без збереження заробітної плати для догляду за дитиною),  звільнивши мене з посади _____________ сектору __________ відділу ___________ департаменту ______________ .








  _________________							_____________
(Дата)								                 (Підпис)












ЗРАЗОК


Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)




ЗАЯВА


	Прошу перевести мене з «__» ________ 20__  року  з посади _______ сектору ________ відділу _______ департаменту_________ на рівнозначну посаду ________ сектору _________  відділу ___________ департаменту ___________ міської ради.








_________________							_____________
(Дата)								       (Підпис)





















ЗРАЗОК



Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)



ЗАЯВА

	Прошу перевести мене з «__» ________ 20__ року з посади ________ сектору ________ відділу_________ департаменту __________ на рівнозначну посаду ________ сектору ________ відділу __________ департаменту___________, на період перебування основного працівника ________ у відпустці для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку (у відпустці без збереження заробітної плати для догляду за дитиною). 








_________________							_____________
(Дата)								       (Підпис)















ЗРАЗОК


Міському голові
Моргунову С.А.
___________________________________
                 назва посади
_____________________________________________
               сектору, відділу, управління
_____________________________________________
                 								    департаменту
__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)


                                                                
ЗАЯВА



	Прошу звільнити мене із займаної посади    «___»________ 20 __  року
за угодою сторін (за власним бажанням  і т.п.).




	_____________							      ___________
                    (Дата)								            (Підпис)








			




